
PROMPTBIBLIOTHEK · LESEPROBE

Promptbibliothek
für KMU.
Leseprobe: 3 von 22 Prompts zum Ausprobieren. Platzhalter
in eckigen Klammern durch Ihre Angaben ersetzen, dann in
ChatGPT, Claude oder Copilot einfügen.

INHALT

01 Erstgespräch & Bedarfsanalyse 02 Reporting & ROI-Nachweis

03 Meta-Prompts 04 Inhalt der Vollversion
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LESEPROBE · 3 PROMPTS

Gleich ausprobieren.
Drei Prompts aus der Beratungspraxis, je einer aus Bedarfsanalyse, Reporting und
Prompt-Handwerk.

01 · KOPIEREN

Prompt markieren und kopieren.
02 · ANPASSEN

Platzhalter in eckigen Klammern
durch Ihre Angaben ersetzen.

03 · EINFÜGEN

In ChatGPT, Claude oder Copilot
einfügen und Ergebnis prüfen.

ERSTGESPRÄCH & BEDARFSANALYSE

Prozess-Priorisierung

Basierend auf folgenden identifizierten Prozessen bei [Unternehmen] : [Liste der Prozesse
mit Zeitaufwand] . Bewerte jeden Prozess nach: Automatisierungsaufwand
(niedrig/mittel/hoch), erwarteter Zeitersparnis pro Monat, Risiko bei Fehlern, Akzeptanz bei
Mitarbeitenden (geschätzt). Erstelle eine priorisierte Tabelle mit Empfehlung, welcher Prozess
als «Quick Win» zuerst angegangen werden sollte.

REPORTING & ROI-NACHWEIS

Zeitersparnis berechnen

Der Prozess [Prozessbeschreibung]  dauerte vorher [X]  Minuten pro Durchlauf bei [Y]
Durchläufen pro Woche. Nach der Automatisierung dauert der verbleibende manuelle Anteil noch
[Z]  Minuten. Berechne: Zeitersparnis pro Woche/Monat/Jahr in Stunden, geschätzter
Kostenwert bei einem internen Stundensatz von [Betrag]  CHF, und Amortisationszeit der
Projektinvestition von [Betrag]  CHF.

META-PROMPTS

Eigenen Prompt verbessern

Hier ist ein Prompt, den ich in der Kundenarbeit nutzen möchte: [Prompt einfügen] . Prüfe ihn
auf: Klarheit der Aufgabenstellung, fehlenden Kontext, der zu vagen Antworten führen könnte,
und ob eine Beispielantwort (Few-Shot) die Ergebnisqualität verbessern würde. Gib eine
überarbeitete Version zurück.
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INHALT DER VOLLVERSION · 22 PROMPTS

Was in der ganzen Bibliothek steckt.
Von der Prozessaufnahme über Workflow-Architektur und Datenschutz-Check bis
zum ROI-Nachweis.

Erstgespräch & Bedarfsanalyse

Interviewleitfaden Prozessaufnahme VOLLVERSION

Gesprächsnotizen strukturieren VOLLVERSION

Prozess-Priorisierung IN DER LESEPROBE

Fragenkatalog nach Branche VOLLVERSION

Prozessanalyse & Automatisierungskonzept

Prozess-Mapping VOLLVERSION

Automatisierungspotenzial bewerten VOLLVERSION

Workflow-Architektur entwerfen VOLLVERSION

Tool-Auswahl begründen VOLLVERSION

Automatisierung vs. Nicht-
Automatisieren

VOLLVERSION

Technische Umsetzung

n8n-Workflow-Konzept VOLLVERSION

Debugging-Hilfe VOLLVERSION

Prompt für Chatbot/internes Tool VOLLVERSION

Datenschutz-Check (Schweiz) VOLLVERSION

Testfälle definieren VOLLVERSION

Projektbegleitung, Schulung & Change
Management

Schulungsunterlage für Mitarbeitende VOLLVERSION

Umgang mit Widerstand VOLLVERSION

Übergabe-Dokumentation VOLLVERSION

Reporting & ROI-Nachweis

Zeitersparnis berechnen IN DER LESEPROBE

KPI-Report VOLLVERSION

Meta-Prompts

Eigenen Prompt verbessern IN DER LESEPROBE

Neues Automatisierungstool schnell
einschätzen

VOLLVERSION

Unterlagen zusammenfassen VOLLVERSION

VOLLVERSION

Alle 22 Prompts im Einsatz.
Die vollständige Bibliothek ist Teil der Workshops und Projekte von
Stark AI Consulting und wird auf Ihre Branche und Ihre Werkzeuge
abgestimmt.
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